УТВЕРЖДЕН
постановлением Правительства

Республики Северная Осетия-Алания

                                                          от                            2013 г. №  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ    РЕГЛАМЕНТ 

Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и выдача заключений, подтверждающих безопасность продукции и сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном отношении подведомственными Управлению ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»
1. Общие положения

          1.1 Административный регламент предоставления государственной услуги по проведению осмотра, исследований, экспертизы и выдачи заключений, подтверждающих безопасность продукции и сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном отношении подведомственными Управлению ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных (далее -  Административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27  июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Правительства Республики Северная Осетия-Алания от 11 марта 2011 года N 51 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги по проведению осмотра, исследований, экспертизы и выдачи заключений, подтверждающих безопасность продукции и сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном отношении подведомственными Управлению ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных (далее – государственная услуга), создания комфортных условий для получателей государственной услуги (далее – заявители). 
          1.2 Административный регламент определяет сроки, требования, условия и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги по проведению осмотра, исследований, экспертизы и выдаче заключений, подтверждающих безопасность продукции и сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном отношении подведомственными Управлению ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных (далее – подведомственные учреждения).

          1.3 Заявителями государственной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели. 

          От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          От имени юридических лиц могут выступать лица, действующие в соответствии с законами, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами (без доверенности), представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

          2.1  Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

          1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, №237, с.2);    
          2) Закон Российской Федерации от 14 мая 1993 года № 4979-1 «О ветеринарии» (в редакции федеральных законов от 30.12.2001 № 196-ФЗ, от 29.06.2004 № 58-ФЗ, от 22.08.2004 № 122-ФЗ, от 09.05.2005 № 45-ФЗ, от 31.12.2005 № 199-ФЗ, от 18.12.2006 № 232-ФЗ, от 30.12.2006 № 266-ФЗ);

          3) Федеральным закон от 2 января 2000 года N 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, N 2, ст. 150);
          4) Федеральный закон от 30 декабря 2006 N 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета», 10.01.2007 №1, Собрание законодательства Российской Федерации от 01.01.2007 г. №1 (часть I)  ст. 34);
          5) постановление Правительства Российской Федерации от 06 августа 1998 г. № 898 «Об утверждении правил оказания платных ветеринарных услуг» (в редакции постановлений Правительства РФ от 16.04.2001 № 295, от 25.09.2003 № 596, от 14.12.2006 г. № 767);
           6) постановление Правительства Российской Федерации от 29 сентября 1997 г. N 1263 "Об утверждении Положения о проведении экспертизы некачественных и опасных продовольственного сырья и пищевых продуктов, их использовании или уничтожении" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 40, ст. 4610; 1999, N 41, ст. 4923; 2001, N 17, ст. 1714);

          7) постановление  Правительства Российской Федерации от 25 июля 2006 г. № 458 «Об отнесении видов продукции к сельскохозяйственной продукции и к продукции первичной переработки, произведенной из сельскохозяйственного сырья собственного производства» (Собрание законодательства РФ от 31.07.2006 г., №31, ст.3500);
          8) постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2009 г. № 1009 «О порядке совместного осуществления Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации и Министерством сельского хозяйства Российской Федерации функций по нормативно-правовому регулированию в сфере контроля за качеством и безопасностью пищевых продуктов и по организации такого контроля» (Собрание законодательства РФ от 21.12.2009 г., №51, ст.6314);
            9) приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 16 ноября 2006 г. № 422 «Об утверждении Правил организации работы по выдаче ветеринарных сопроводительных документов» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 25.12. 2006, № 52);
           10) приказ Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 6 октября 2008 г. № 453 «Об утверждении правил организации ветеринарного надзора за гидробионтами, рыбой, морепродуктами  и произведенной из них продукции» ("Российская газета", N 237, 19.11.2008, "Бюллетень   нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 47, 24.11.2008); 

          11) иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания, законами Республики Северная Осетия-Алания, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Республики Северная Осетия-Алания;
          12) настоящим Административным регламентом.
          2.2. Предоставление государственной услуги осуществляется  подведомственными Управлению учреждениями (приложение  № 1).
          2.3. Право на проведение ветеринарно-санитарной экспертизы имеют ветеринарные специалисты подведомственных учреждений, имеющие соответствующую квалификацию.

         2.4 Государственная услуга оказывается: 

 на предприятиях по производству, переработке, хранению, реализации продукции животного происхождения; 

 в лабораториях ветеринарно-санитарной экспертизы, оборудованных на базе подведомственных учреждениий; 

 в лабораториях ветеринарно-санитарной экспертизы на продовольственных рынках.

           2.5. Информация о подведомственных учреждениях размещена на официальном сайте Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания: http://veterinar-rso-a.ru,  а также в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

          2.6. Места нахождения подведомственных учреждений, телефоны, график работы, адреса электронной почты, предоставляющих государственную услугу, указаны в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

          2.7. Информация о предоставлении государственной услуги размещается на стендах в зданиях по месту нахождения подведомственных учреждений Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания и содержит следующие сведения: 

 порядок предоставления государственной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы (приложение № 2), наглядно отображающие алгоритм прохождения административных процедур; 

 порядок получения консультаций, информирование о ходе предоставления государственной услуги; 

 режим работы и полный почтовый адрес местонахождения соответствующего ветеринарного учреждения; 

 часы приема должностным лицом ветеринарного учреждения, ответственным за выдачу ветеринарных сопроводительных документов; 

 справочные телефонные номера: общий справочный телефон, телефоны должностных лиц подведомственных учреждений, ответственных за предоставление государственной услуги; 

 перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 

 тарифы на предоставление государственной услуги; 

 сведения о вышестоящем органе ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания. 

Исчерпывающая информация о порядке предоставлении государственной услуги размещена на официальном сайте Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания: http://veterinar-rso-a.ru.
          2.8. Информация по вопросам информационного обеспечения заявителей и  процедуры исполнения государственной услуги может предоставляться:

 непосредственно в подведомственных учреждениях, с использованием средств телефонной связи;

 в письменном виде (почтой) в подведомственных учреждениях;

 по электронной почте;


 на официальном сайте Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания:  http://veterinar-rso-a.ru
          2.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица, предоставляющие государственную услугу, подробно, в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (учреждения), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

         2.10. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо необходимо сообщить заявителю о времени, когда он может получить консультацию. 

        2.11. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат  разъяснения на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

        2.12. Поступившее в подведомственное учреждение письменное обращение  по предоставлению государственной услуги, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случаях, предусмотренных законом, начальник подведомственного учреждения (руководитель Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение. 

Заявитель с учетом графика (режима) работы подведомственных учреждений с момента приема обращения имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения при помощи телефона, электронной почты и средств сети Интернет.

        2.13. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

       достоверность предоставляемой информации;

       четкость изложения информации;

       полнота информирования;

       наглядность форм предоставляемой информации;

       удобство и доступность получения информации;

       оперативное предоставление информации.
          2.14. Конечным результатом предоставления государственной услуги является заключение   о соответствии (или несоответствии) продукции установленным требованиям. 

     По результатам проведения ветеринарно-санитарной экспертизы на подконтрольную продукцию оформляется ветеринарный сопроводительный документ или заключение об использовании, утилизации или уничтожении подконтрольной продукции, в соответствии с установленными требованиями. 
          2.15. Срок предоставления государственной услуги.
     Проведение осмотра, исследований, экспертизы и выдачи заключений, подтверждающих безопасность продукции и сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном отношении, осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня с момента обращения, а в случае проведения дополнительных лабораторных исследований (экспертиз) - в течение одного рабочего дня после получения результатов лабораторных исследований.
          2.16. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги является устное или письменное обращение (заявление) заявителя. 

         2.17. При обращении заявитель предоставляет следующие документы: 

          1) ветеринарные сопроводительные документы: ветеринарные свидетельства формы №1, 2, 3 при перевозке грузов за пределы района (города) по территории Российской Федерации, ветеринарную справку формы № 4 при перевозке грузов в пределах района (города) (кроме случаев проведения государственной услуги в месте происхождения продукции); 

          2) документ, подтверждающий законность происхождения (добычи) продукции, при предоставлении государственной услуги в месте происхождения продукции; 

          3) декларацию соответствия   (в отношении пищевой продукции российского производства), документов изготовителя и поставщика пищевой продукции, подтверждающих ее происхождение, с информацией о государственной регистрации и подтверждении соответствия требованиям нормативных документов (для пищевой продукции, подлежащей государственной регистрации и обязательному подтверждению соответствия). 

          2.18. Документы для проведения государственной услуги предоставляются заявителем лично или через законного представителя. 

          2.19. Для предоставления государственной услуги запрещается требовать от заявителя:

           предоставления документов  и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

           предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания, муниципальными правовыми актами.

          2.20. В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях: 

           наличия в представленных документах исправлений, неясного оттиска печати, отсутствие печати, подписи, полного наименования должности, фамилии, инициалов специалиста, подписавшего ветеринарный сопроводительный документ, всех требуемых сведений, в т.ч. даты их выдачи: заполнение документов разными чернилами, почерками;
          отсутствия либо предоставление неполного комплекта сопроводительных документов, в том числе представление ветеринарного сопроводительного документа с истекшим сроком действия; 

          несоответствия предъявляемой подконтрольной продукции сопроводительным 
документам; 

          отказа заявителя внести плату за оказание государственной услуги. 

          2.21. Основаниями для приостановления оказания и (или) отказа в предоставлении государственной услуги являются: наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; непредставление документов, указанных пункте 2.17 настоящего Административного регламента, документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.20 настоящего Административного регламента.

          2.22. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственного услуги дополнительные услуги не требуются
         2.23. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
          Государственная пошлина за предоставление государственной услуги не взимается.

         Взимание платы за предоставление государственной услуги производится в соответствии с прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые государственными бюджетными учреждениями ветеринарной службы Республики Северная Осетия-Алания, утвержденным Управлением ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания и согласованным с Министерством экономического развития Республики Северная Осетия-Алания 14 марта 2012 г.
Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги
           2.24. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению государственной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов.
          2.25. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению государственной услуги исчисляется с даты устного или подачи письменного заявления и документов, указанных в пунктах 2.16-2.17 настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

          2.26. Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, для получения консультации или при получении результата предоставления услуги не должно превышать 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей

          2.27. Требования к размещению и оформлению помещений.
          Каждое рабочее место специалистов подведомственных учреждений должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

          2.28. Требования к оборудованию мест ожидания.
     Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям для работы специалистов.
     Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями  и (или) скамьями.

     Место ожидания должно находиться в холле или в ином специально приспособленном помещении.
          2.29. На территории, прилегающей к месторасположению подведомственных учреждений, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств. Доступ посетителей к парковочным местам является бесплатным.

          2.30. Здания, в которых расположены подведомственные учреждения, должны быть оборудованы входом для свободного доступа заявителей в помещение.

          2.31. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информацией, размещаемой на информационных стендах, стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

          2.32. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги.

          2.33. При приеме заявителей лицо, осуществляющее прием, ведет регистрацию приема, дает исчерпывающую информацию о сроках и условиях предоставления услуги, а также проверяет наличие сведений, дающих возможность предоставления государственной услуги.
          2.34. При предоставлении государственной услуги заявитель взаимодействует с должностным лицом при подаче заявления и необходимых документов в течение 30 минут, а также при получении свидетельства о регистрации - в течение 5 минут.

         2.35. В любое время с момента приема документов, указанных в пунктах 2.16-2.17 настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления государственной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения подведомственного учреждения. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению государственной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре письменного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

          2.36.  Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге.
Информация по вопросам информационного обеспечения заявителей и  процедуры исполнения государственной услуги может предоставляться:

 непосредственно в подведомственных учреждениях с использованием средств телефонной связи;

 в письменном виде (почтой) в подведомственные  учреждения;

 по электронной почте;


 на официальном сайте Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания:  http://veterinar-rso-a.ru
         2.37. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и прием таких запроса и документов.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, может осуществляться:

непосредственно в подведомственных учреждениях с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде (почтой) в подведомственные учреждения;

по электронной почте;


на официальном сайте Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания: http://veterinar-rso-a.ru
          2.38. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.
Заявитель с учетом графика (режима) работы подведомственных учреждений (приложение №1) с момента приема обращения имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения при помощи телефона, на официальном сайте Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания.
Заявитель может обратиться:

 непосредственно в подведомственное учреждение с использованием средств телефонной связи;

 в письменном виде (почтой) в подведомственные учреждения;

 по электронной почте;


           на официальный сайт Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания: http://veterinar-rso-a.ru
          2.39. Взаимодействие Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания, предоставляющего государственную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия: при необходимости.

          2.40. Получение заявителем результата предоставления государственной услуги, если иное не установлено законом.

     Результатом предоставления государственной услуги является заключение                     о соответствии (или несоответствии) продукции установленным требованиям (приложения № 5, 6, 8). 

     По результатам проведения ветеринарно-санитарной экспертизы на подконтрольную продукцию оформляется ветеринарный сопроводительный документ или заключение об использовании, утилизации или уничтожении подконтрольной продукции в соответствии с установленными требованиями. 

          2.41. Иные действия, необходимые для предоставления государственной услуги, не предусмотрены.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
           3.1. Прием и регистрация документов.

           3.2. Проверка наличия и анализ сопроводительных документов.

           3.3. Ветеринарно-санитарный осмотр продукции с целью ее идентификации.

           3.4. Проведение ветеринарно-санитарной экспертизы подконтрольной продукции, предъявленной заявителем. 

           3.5. Внесение результатов ветеринарно-санитарной экспертизы в журнал ветеринарного учета. 

          3.6. Принятие решения об использовании подконтрольной продукции. 

          3.7. Оформление заключения об использовании продукции.

           3.8. Взимание платы за предоставление государственной услуги в соответствии с прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые учреждениями государственной ветеринарной службы Республики Северная Осетия-Алания.
Прием и регистрация документов
           3.9. Основанием для начала предоставления государственной услуги является предоставление заявления  (приложение 9) и документов, указанных в пунктах 2.16-2.17 настоящего Административного регламента, доставленных заявителем в подведомственное учреждение.

         3.10. Ветеринарный специалист подведомственного учреждения, ответственный за учет входящей корреспонденции: 
         устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;
        проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
        фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета входящих документов, указывая регистрационный номер, дату приема документов, наименование заявителя, наименование входящего документа, дату и номер исходящего документа заявителя;
        на заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов. Передает заявителю второй экземпляр заявления (копию), а первый экземпляр помещает в дело. 

           3.11. Регистрация документов осуществляется ветеринарным специалистом подведомственного учреждения в день поступления документов.

           3.12. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 15 минут, от индивидуальных предпринимателей и юридических лиц – не более 20 минут. 

           3.13. Ответственными за предоставление государственной услуги являются ветеринарные специалисты подведомственных учреждений, непосредственно осуществляющие проведение ветеринарно-санитарной экспертизы, а также начальники подведомственных учреждений, осуществляющие организацию работы по предоставлению государственной услуги. 

Проверка наличия и анализ сопроводительных документов
         3.14. Заявитель обязан предоставить ветеринарному специалисту подведомственного учреждения ветеринарные сопроводительные документы. При поступлении грузов с территории района (города) - ветеринарную справку формы № 4, при поступлении грузов из-за пределов района (города) ветеринарные свидетельства формы № 2 и формы № 3, а при поступлении из стран Таможенного союза (ТС) — ветеринарные сертификаты установленной формы с указанием информации об эпизоотическом благополучии места выхода продукции, даты изготовления, условий транспортировки и реализации. 

         3.15. Специалист подведомственного учреждения  обязан провести анализ ветеринарных сопроводительных документов с целью определения правильности их оформления.
         3.16. Продукция, представленная для проведения ветеринарно-санитарной экспертизы без ветеринарных сопроводительных документов или сопровождаемая ветеринарным сопроводительным документом, признанным недействительным, не подлежит ветеринарно-санитарной экспертизе, но принимается для изолированного хранения до предъявления ветеринарных сопроводительных документов. 

        3.17. В случае непредставления в пятидневный срок ветеринарных сопроводительных документов решение об использовании сырья, продукции животного происхождения принимается в соответствии с требованиями законодательства в области ветеринарии.

        3.18. Общий максимальный срок проверки наличия и анализа сопроводительных документов не должен превышать 15 минут. 

Ветеринарно-санитарный осмотр продукции с целью ее идентификации

        3.19. Специалист подведомственного учреждения обязан провести внешний осмотр подконтрольной продукции для идентификации представленного груза ветеринарным сопроводительным документам: соответствие маркировки, целостности упаковки, наличие внешних признаков доброкачественности. 

        3.20. В случае установления несоответствия продукции  требованиям нормативных документов:

        продукция направляется на изолированное хранение, с оформлением соответствующего заключения – предписания по образцу, приведенному в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту; 

        проводится отбор проб продукции для проведения лабораторных исследований; 

           3.21. В случае выявления в ходе проведения ветеринарно-санитарной экспертизы нарушений обязательных требований действующего законодательства на имя главного государственного ветеринарного инспектора республики направляется информация в виде акта-уведомления по образцу, приведенному в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

Общий максимальный срок ветеринарно-санитарного осмотра не должен превышать 30 минут. 

Проведение ветеринарно-санитарной экспертизы подконтрольной 
продукции, предъявленной заявителем

         3.22. Мясо, мясные и другие продукты убоя (промысла) животных, молоко, молочные продукты, яйца, иная продукция животного происхождения подлежат ветеринарно-санитарной экспертизе в целях определения их пригодности к использованию для пищевых целей. 

        3.23. Продукты животноводства по результатам ветеринарно-санитарной экспертизы должны соответствовать установленным требованиям безопасности для здоровья населения и происходить из благополучной по заразным болезням животных территории. 

       3.24. Предприятия, учреждения, организации и граждане, осуществляющие заготовку, производство, переработку, хранение, перевозку и реализацию продуктов животноводства, обязаны обеспечивать выполнение указанных требований. 

      3.25. Проведение ветеринарно-санитарной экспертизы осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами в области ветеринарии, регламентирующими порядок и сроки проведения ветеринарно-санитарной экспертизы подконтрольной продукции животного и растительного происхождения, в том числе: 

      на предприятиях по переработке и производству продукции животного происхождения, 

      на предприятиях по хранению и реализации продукции животного происхождения; 

      в лабораториях ветеринарно-санитарной экспертизы, оборудованных на базе подведомственных учреждений; 

      в лабораториях ветеринарно-санитарной экспертизы на продовольственных рынках. 

        3.26. Общий максимальный срок ветеринарно-санитарной экспертизы подконтрольной продукции не должен превышать  30 минут. 

Внесение результатов ветеринарно-санитарной экспертизы в журнал ветеринарного учета
       3.27. Ветеринарный специалист подведомственного учреждения вносит результаты ветеринарно-санитарной экспертизы в журнал соответствующей формы (Приложения № 10,11,12,13). 

       3.28. Журналы подлежат заполнению, согласно предусмотренным графам, должны быть прошиты, листы пронумерованы, заверены печатью учреждения ветеринарии, подписью начальника и подлежат хранению в течение трех лет. 

       3.29. Общий максимальный срок внесения результатов ветеринарно-санитарной экспертизы в журнал ветеринарного учета не должен превышать  10 минут.

Принятие решения об использовании подконтрольной продукции

        3.30. Ветеринарный специалист подведомственного учреждения на основании результатов ветеринарно-санитарной экспертизы принимает решение: 

        1) о реализации продукции без ограничений; 

        2) об обезвреживании или промышленной переработке продукции; 

        3) о технической утилизации продукции; 

        4) о направлении в корм животным продукции; 

        5) об уничтожении продукции. 

         3.31. Общий максимальный срок принятия решения об использовании подконтрольной продукции не должен превышать  10 минут (при необходимости отбора проб продукции после получения результатов лабораторных исследований).
Оформление заключения об использовании продукции

         3.32. В соответствии с принятым решением в случае подтверждения доброкачественности продукции должностное лицо оформляет: 

         при проведении ветеринарно-санитарной экспертизы продукции в лаборатории ветеринарно-санитарной экспертизы на продовольственном рынке – заключение на реализацию соответствующих видов пищевых продуктов по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту; 

         при проведении ветеринарно-санитарной экспертизы продукции животного происхождения на предприятиях по производству, переработке, хранению, реализации продукции – ветеринарные сопроводительные документы (ветеринарное свидетельство ф.2, ф.3, ветеринарная справка ф.4, ветеринарные сертификаты  ТС установленной формы); 

         при проведении ветеринарно-санитарной экспертизы продукции в лабораториях, оборудованных на базе подведомственных учреждений, – ветеринарные сопроводительные документы. 

       3.36. Общий максимальный срок оформления заключения об использовании продукции не должен превышать  30 минут.
Взимание платы за предоставление государственной услуги в соответствии с прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые учреждениями государственной ветеринарной службы Республики Северная Осетия-Алания

         3.37. Взимание платы за предоставление государственной услуги производится  в соответствии с прейскурантом цен на платные ветеринарные услуги, оказываемые учреждениями государственной ветеринарной службы Республики Северная Осетия-Алания. Прейскурант цен утвержден руководителем Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания и согласован Министерством экономического развития Республики Северная Осетия-Алания.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
        4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений.

        Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента осуществляет начальник подведомственного учреждения. 

        Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

         4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой предоставления государственной услуги.

     Текущий контроль исполнения полноты и качества исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих обращение на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

       В ходе текущего контроля проверяются: 

       соблюдение сроков исполнения административных процедур;     

       последовательность исполнения административных процедур. 

       По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. 

       Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
       4.3. Ответственность государственных служащих органа исполнительной власти Республики Северная Осетия-Алания и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
       Должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

        4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
        Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждений ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания, предоставляющего государственную услугу, в также их должностных лиц
          5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц учреждений ветеринарии, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы заявителем в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
          5.2. При административном обжаловании действия (бездействие) должностного лица подведомственного учреждения производит начальник соответствующего подведомственного учреждения. 

          5.3. Обжалование действий (бездействие) начальников подведомственных учреждений ветеринарии производится в Управлении ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания. 
          5.4. Обращение (жалоба) должно быть рассмотрено и решение принято в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. 
     5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановлении ее рассмотрения.
      Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

      При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, возможно оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

     Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

          Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. 
          5.6. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
          Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц подведомственных учреждений, ответственных за предоставление государственной услуги, является подача заявителем заявления (жалобы).

         Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
          5.7. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

         Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное заявление (жалобу).

        Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц подведомственных учреждений Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания в судебном порядке.

       Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

      по номерам телефонов, содержащимся в приложении №1 к Административному регламенту;

     на официальный сайт Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания:  http://veterinar-rso-a.ru
          5.8. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
         Контроль за исполнением государственной услуги ветеринарными специалистами подведомственных учреждений осуществляет Управление ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания.

        Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

         ветеринарных специалистов подведомственных учреждений – начальнику подведомственного учреждения;

         начальника подведомственного учреждения – руководителю Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания.

        Заявители могут обжаловать действия или бездействие Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания в Правительстве Республики Северная Осетия-Алания или в судебном порядке.

         5.9. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

         Должностные лица подведомственных учреждений проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы, указанным в приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 

         Личный прием должностными лицами учреждений проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

         Ветеринарный специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

         При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

         В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам исполнительной власти республики, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов начальник подведомственного учреждения (руководитель Управления ветеринарии Республики Северная Осетия-Алания) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.
         5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

         По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
        Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к государственному гражданскому служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления государственной услуги.

        Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
____________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту Управления ветеринарии 
Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 
государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 
выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 
сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 
отношении подведомственными Управлению ветеринарии 
Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 
учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Перечень

государственных бюджетных учреждений ветеринарных станций по борьбе с болезнями животных, предоставляющих государственную услугу 
	Наименование 
учреждения
	Адрес
	Контактный телефон
	Электронный адрес
	График 
работы

	ГБУ «Алагирская станция по борьбе с болезнями животных»
	363200 

РСО-Алания,
г. Алагир, 

ул. Ленина, 146
	8-867-31-24-3-35
	vetset@
inboх.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Ардонская станция по борьбе с болезнями животных»
	363300 

РСО-Алания,

 г. Ардон, ул. Островского, 139
	8-867-32-30-1-57
	ardon-sbbg@
mail.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Дигорская станция по борьбе с болезнями животных»
	363410 

РСО-Алания,
г. Дигора, ул.Бердиева,1
	8-867-33-91-1-96
	dig.sbbj@
yandex.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Ирафская станция по борьбе с болезнями животных»
	363500 

РСО-Алания ,

 с. Чикола, 

ул. Арсагова,1
	8-867-34-31-3-15
	iraf-vet@mail.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Кировская станция по борьбе с болезнями животных»
	363600 

РСО-Алания, с.Эльхотово, ул.Надтеречная, 28
	8-867-35-51-3-33
	vet-kir@
mail.ru.
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Моздокская станция по борьбе с болезнями животных»
	363700 

РСО-Алания,

 ст. Луковская,

 ул. Моздокская, 5
	8-867-36-25-4-36
	vet.mozdok@
mail.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Правобережная станция по борьбе с болезнями животных»
	363800

 РСО-Алания,

 г. Беслан, ул. Надтеречная, 1а
	8-867-37-31-6-85
	vet-beslan@
mail.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Пригородная  станция по борьбе с болезнями животных»
	363100 

РСО-Алания,
с. Камбилеевское, 
ул. Речная,14
	8-867-38-21-5-51
	vetstanprigorod@rambler.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.

	ГБУ «Владикавказская станция по борьбе с болезнями животных»
	362020  

РСО-Алания, г.Владикавказ,  ул.Калинина,25
	74 – 70 – 07
	VladKavkaz-veterinaria@ yandex.ru
	8:00 – 16:00, перерыв с 12:00 - 13:00
вых.: суб., воскр.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
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Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 
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БЛОК СХЕМА

предоставления государственной услуги














____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец                                                                                                                                                

____________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________

(наименование учреждения госветслужбы)

Адрес, телефон

_____________________

_____________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ-ПРЕДПИСАНИЕ № ____ от "__" ______ 20__ г.

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ПРОДОВОЛЬСТВЕННОГО СЫРЬЯ

И ПИЩЕВЫХ ПРОДУКТОВ

Мною, __________________________________________________________________________________,

(должность представителя госветслужбы, фамилия, имя, отчество)

в присутствии представителя организации (владельца продукции) __________________________________
_________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________________
(наименование организации и адрес)

проведена экспертиза ______________________________________________________________________

(наименование продукции)

Размер партии: __________________________, дата поступления _________________________________,

                               (количество мест, вес нетто)

__________________________________________________________________________; сопровождается

                                  (наименование и номер транспортного средства)

следующими документами __________________________________________________________________
                                                           (указать № и даты оформления ветеринарного свидетельства или

_____________________________________________________________________________________________

ветеринарной справки, качественного удостоверения,

_____________________________________________________________________________________________

товарно-транспортной накладной, сертификата соответствия,

_____________________________________________________________________________________________
гигиенического сертификата)

Продукция произведена ________________________________________________________________________

(страна происхождения или субъект

____________________________________________________________________________________________,

Российской Федерации, производитель, дата производства)

срок реализации ______________________________________________________________________________

Результат экспертизы (осмотра): ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Составлен акт № _________от ________________________  отбора проб для исследования _______________
_____________________________________________________________________________________________
(вид исследований)

По результатам лабораторных исследований, проведенных __________________________________________


                                                                                                           (наименование лаборатории)

______________________________, оформлен протокол № ________ от _______________________________
На основании ________________________________________________________________________________
(результатов экспертизы, лабораторных исследований)

продукция признана ___________________________________________________________________________
(ветеринарно-санитарная оценка продукции)

_____________________________________________________________________________________________
Предписываю направить продукцию на: __________________________________________________________
                                                                  (пищевые цели, промышленную  переработку, обеззараживание,
_____________________________________________________________________________________________
корм животным, техническую утилизацию, уничтожение)

в соответствии с пунктом _________ _____________________________________________________________
                                                    (наименование документа,  регламентирующего направление
_____________________________________________________________________________________________
использования и порядок переработки или уничтожения продукции)

Представитель госветслужбы ______________________                       ____ __________________________

                                                                 (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество)

С настоящим заключением-предписанием

ознакомлен и экземпляр получил: ____________________

                                                                         (дата)

Представитель организации  ________________________                      _______________________________

(владелец продукции)                     (подпись)                                                      (фамилия, имя, отчество)

    Настоящее заключение-предписание    составлено    в    четырех экземплярах под одним номером и вручено (направлено):

    1-й экземпляр   -    организации,    предприятию    (владельцу продукции);

    2-й экземпляр  -  организации,  предприятию,   осуществляющему переработку (обеззараживание) или уничтожение продукции;

    3-й экземпляр – начальнику СББЖ ( госветинспектору района (города);

    4-й экземпляр     остается    у    представителя    учреждения госветслужбы, выдавшего заключение.

Отметки о выполнении предписания: ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

___________________________        ________________________________________

                       (дата)                                     (подпись представителя госветслужбы)

_______________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец

_______________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

___________________________________________________________________________________________

(наименование учреждения госветслужбы)

Адрес, телефон

___________________________

___________________________

АКТ №____________ от «___»___________________20    г.

ОТБОРА ПРОБ ПРОДОВОЛЬСТВЕННОГО СЫРЬЯ И ПИЩЕВЫХ ПРОДУКТОВ

Город (район, населенный пункт)_________________________________________________________________________
Место отбора проб _____________________________________________________________________________________
(наименование и адрес организации)

Мною, _______________________________________________________________________________________________
(должность представителя госветслужбы, ФИО)

в присутствии представителя организации (владельца продукции)_____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)

______________________________________________________________________________________________________
(наименование организации и адрес)

проведена экспертиза ___________________________________________________________________________________
(наименование продукции)

Размер партии: __________________________, дата поступления ______________________________________________.

                              (кол-во мест, вес нетто)

______________________________________________________________________________________________________
(наименование и номер транспортного средства)

Сопроводительные документы:

Ветеринарное свидетельство,

Ветсправка (ненужное зачеркнуть) - №___________________ от ___________________,

Качественное удостоверение           - № ___________________ от ___________________,

Товарно-транспортная накладная  - № ___________________ от ___________________,

Сертификат соответствия                 - № ___________________ от ___________________,

Гигиенический сертификат              - № ___________________ от ___________________.

Продукция произведена _________________________________________________________________________________
                                         (страна происхождения или субъект Российской Федерации,

________________________________________________, срок реализации _______________________________________

     производитель, дата производства)

Результат экспертизы (осмотра): __________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
Основание для направления продукции на исследование: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Пробы отобраны в ________ часов _________ минут согласно _________________________________________________

           (наименование документа)

в количестве _________, пронумерованы и опломбированы (опечатаны)_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
(указать оттиск на пломбе)

направляются в ________________________________________________________________________________________

(наименование учреждения, лаборатории)

для ___________________________________________________________________________________________________

(вид исследования)

     Реализация потребителю продукции, от которой отобраны пробы, до получения лабораторных исследований не разрешается.

     Руководителю организации (владелец продукции) обязан обеспечить ее изолированное хранение.

Представитель госветслужбы ____________________       _________________________________________

                                                                (подпись)
                                   (ФИО)

Представитель организации______________________         __________________________________________

(владелец продукции)                           (подпись)
                                   (ФИО)

Отметки о получении проб:

Пробы получил _______________________________________________________________________________

(наименование должности, ФИО)

Дата получения _________________,  время: ___________часов __________ минут. Подпись ______________

      Настоящий акт составлен в четырех экземплярах под одним номером и вручен (направлен):

     1-ый экземпляр – организации, предприятию (владельцу продукции);

     2-ой экземпляр – государственной ветеринарной лаборатории;

     3-й экземпляр   - начальнику СББЖ (госветинспектору района, города);

     4-ый экземпляр остается у представителя учреждения госветслужбы, проводившего отбор проб.

____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование учреждения ветеринарии, адрес, телефоны) 

АКТ-ПРЕДПИСАНИЕ 

по результатам ветеринарно-санитарной экспертизы 

№ ____ от «____»_________________20__г. 

Владельцу____________________________________________________________________________ 

(указать фамилию имя отчество № телефона)

_____________________________________________________________________________________ 

мною________________________________________________________________________________ 

(указать должность и фамилию работника учреждения ветеринарии)

в ходе ветеринарно-санитарной экспертизы продукции животного/растительного (ненужное зачеркнуть) в присутствии________________________________________________________ 

                                                         (фамилия, имя, отчество, должность владельца, представителя владельца продукции)

______________________________________________________________________________________________________

установлено_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

В целях устранения выявленных при проверке нарушений предписываю: 

	Наименование мероприятий 
	Срок исполнения 
	Отметка о выполнении 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


В случае неисполнения данного предписания ответственный за нарушение будет подвергнут административному наказанию в виде штрафа, если установленные нарушения и их последствия не повлекут за собой ответственности в уголовном порядке. 

Подпись, Ф.И.О. ветеринарного специалиста__________________________________________________________________________ 

Предписание для исполнения получил 

«___»__________________г. _________________                          _____________ ___________

                                                           (подпись)                                  
(ФИО)
ПРИЛОЖЕНИЯ 6
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец
АКТ 
О СПИСАНИИ ПРОБ И ВЕТЕРИНАРНЫХ КОНФИСКАТОВ

№ _______  от "__" _________ 20__ г. 

Мы, нижеподписавшиеся ______________________________________________________________
Ветеринарный врач ___________________________________________________________________,
(ФИО)

лаборант ____________________________________________________________________________________________,
     (ФИО)

представитель администрации рынка _______________________________________________________________

                                                                          (ФИО)

составили настоящий акт о том, что сего числа количество отобранных остатков проб (образцов) от 
	
	Количество экспертиз
	Вес (кг)

	Мяса (в т.ч. птицы)
	
	

	Мясопродуктов
	
	

	Паренхиматозных и др.тканей
	
	

	Рыбы и рыбопродуктов
	
	

	Яиц
	
	

	Растительных продуктов
	
	

	
	
	

	Итого за день:
	
	


     подлежат использованию на корм животным, утилизации или уничтожению (ненужное зачеркнуть) и направляются в _________________________________________________________
______________________________________________________________________________
По факту № _________________________________от «____»__________________________20       г.

Ветеринарный врач _____________________                    _____________________________________

        (подпись)
                            (ФИО)

Лаборант ______________________________                    ____________________________________


        (подпись)
                            (ФИО)

Представитель администрации рынка  ________________                  ___________________________

(подпись)
                                                    (ФИО)
Примечание: акт составляется в 2-х экземплярах, один остается в делах лаборатории, второй экземпляр сопровождает конфискаты..

               МП
___________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец
АКТ-УВЕДОМЛЕНИЕ 

о выявлении нарушений в ходе проведения ветеринарно-санитарной экспертизы (осмотра) продукции животного/растительного происхождения (ненужное зачеркнуть) 

от «___»___________20__г. 

Начальнику СББЖ (госветинспектору)
_________________________________ 

                                                                                                                                  (города, района)

Довожу до Вашего сведения, что мною (нами): ____________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

в ходе проведения ветеринарно-санитарной экспертизы (осмотра) продукции животного/растительного (ненужное зачеркнуть) происхождения на торговой точке

 ____________________________________________________________________________________ 

(сведения о субъекте хозяйственной деятельности – владельце продукции, № торгового места) 

на рынке (предприятии, оптовой базе)_____________________________«___»__________20____г. в 

                                                                                                (наименование, адрес) 

___ч. ___мин. 
в присутствии_________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. представителя владельца продукции) 

установлено:__________________________________________________________________________
                                 (указать сведения о нарушениях ветеринарно-санитарных правил и норм, выявленных в ходе 

проведения ветеринарно-санитарной экспертизы, осмотра) 

_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________,
что является нарушением обязательных требований_________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
В целях устранения выявленных нарушений выдано предписание № __________

от«___»_________20____г. 

Подписи лиц, проводивших ветеринарно-санитарную экспертизу: 

                                                                 _______________                                _______________ 

Подписи владельца продукции или его представителя: 

                                    _______________                  ______________________________ 

   О необходимости явки в ______________________________________________________________
                                                                                    (наименование учреждения ветеринарии) 

по адресу: ___________________________________________________________ – кабинет начальника СББЖ ( госветинспектора) для дачи объяснений по факту выявленных нарушений, для решения вопроса об использовании продукции, признанной по результатам ветеринарно-санитарной экспертизы некачественной и опасной, _____________________________________________________________________уведомлен. 

(Ф.И.О., должность владельца, представителя владельца продукции) 

«___»____________________20____г. 
ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец 1.
	______________________________________________
(штамп государственного бюджетного учреждения ветеринарии) 

Заключение

о реализации пищевых продуктов

на_______________________________________________рынке

(наименование рынка) 

По ветеринарно-санитарной (ым) экспертизе (ам)

№№__________________________________от «_____» ___________________20   г.

Выдано _____________________________________________________________________________
(ф.и.о. владельца продукции)



	
	
	Наименование пищевого (ых) продукта (ов)
	Количество (вес)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Вышеуказанный (е) пищевой (ые) продукт (ы) подвергнут (ы) ветеринарно-санитарной

экспертизе в полном объеме и признан (ы) пригодным (и) для реализации без ограничений на рынке.

	
	
	

	
	
	

	

	

	Выпущен (ы) в продажу

Дата «_____» _________________ 20___г.    время «____» час «_____» мин.

М.П. 

 Ветврач ЛВСЭ              _________________   _______________________________

                                                           (подпись)                                               (Ф.И.О.) 

Заключение действительно только на территории рынка, где проводилась ветеринарно-санитарная экспертиза.




Образец 2.

Лаборатория 

ветеринарно-санитарной экспертизы 

на ___________________________________ рынке 

Фамилия, имя, отчество владельца (продавца) _____________________________________________ 

Наименование продукта ________________________________________________________________ 

Количество мест (масса) _______________________________________________________________ 

Экспертиза №_________________________________________________________________________ 

Разрешено в продажу «_____» _________________ 20______года 

в _____________ часов.  Срок реализации _________________________
Подпись ветеринарного врача ___________________________________________________________ 

____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Образец
__________________________________

                                                                                                             (наименование ветеринарного учреждения)

__________________________________

                                                                                                                  (Ф.И.О. начальника ветеринарного учреждения)

От кого__________________________________________________________________
                (ИНН, наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя)

Адрес_____________________________________________________________

(юридический адрес, адрес места жительства, телефон)

Заявление 

на проведение ветеринарно-санитарной экспертизы

Прошу провести ветеринарно-санитарную экспертизу _________________________________________________________________________
(наименование груза (продукции), количество мест, вес, отдельно по каждой партии, удостоверение качества)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Производитель, дата выработки продукции: ___________________________________
Перечень прилагаемых документов: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительная информация________________________________________________
_________________________________________________________________________
Владелец груза (продукции)                    ________________________________

                                                                                                                                                      (должность, подпись, Ф.И.О.)

Дата  «___»____________20____ г.
_____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Журнал ветеринарно-санитарной экспертизы мяса, мясопродуктов, 

рыбы, рыбной продукции, яиц

	№ п/п
	№ 

экспер-тизы
	Наименование юридичес-кого лица,

 ИП, ФИО

 и адрес владельца продуктов
	№ и дата выдачи ветеринарно-сопрово-дительных докумен-тов
	Говяди-на туш/кг
	Сви-нина туш/кг
	Бара-нина туш/кг
	Мясо 

птицы тушек/

кг
	Мясо 

др. живот-ных туш/кг
	Рыба, раки/

кг
	Яйцо/

штук
	Мясные и рыбные продукты

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	наиме-нова-ние/кг
	сопроводительные докумен-ты

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Результаты лабораторных исследований
	№ и дата выдачи заклю-чения или заклю-чения-предпи-сания
	Порядок исполь-зования продук-ции
	При-меча-ние

	Органолеп-тических (проба варкой)
	Микроско-пических (по показаниям)
	Трихинелло-скопии
	Физико-химических (вид иссле-дования)
	Дополнительные исследования
	
	
	

	
	
	
	
	№ и дата направ-ления в вет.лабора-торию (гор., р-на, респ-ки)
	Вид исследо-вания
	№, дата протокола и результаты исследова-ний вет. лаборатории (гор., р-на, республики)
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 11
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Журнал ветеринарно-санитарной экспертизы молока и молочных продуктов

	№ п/п
	№ экспертизы/дата
	Наименование юр.лица, ИП, ФИО и адрес владельца продуктов
	№ и дата выдачи ветеринарных сопроводительных документов
	Наименование продукта
	Количество мест
	Кг/л

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Радиологический контроль (измеряют уровень ɤ-излучения и ɤ-фон) мкр/час
	Результаты лабораторных исследований
	Дополнительные исследования
	№ и дата выдачи заклю-чения или заклю-чения-предпи-сания
	Порядок исполь-зования продук-ции
	При-меча-ние

	
	Органо-лептичес-кая оценка
	Кислот-ность (°Т)
	Плот-ность (г/см3)
	№ и дата направ-ления в ветлабора-торию (гор., р-на, республики)
	Вид исследо-вания
	№, дата протокола и результаты исследований ветлабора-тории (гор., р-на, республики)
	
	
	

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 12
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Журнал ветеринарно-санитарной экспертизы меда

	№ п/п
	№ 

экспер-тизы/

дата
	Наименование юридичес-кого лица,

 ИП, ФИО

 и адрес владельца продуктов
	№ и дата выдачи ветери-нарных сопрово-дитель-ных доку-ментов
	Радиологический контроль (измеряют уровень ɤ-излучения и ɤ-фон) мкр/час
	Результаты лабораторных исследований

	
	
	
	
	
	Консистенция
	Цвет
	Аромат
	Вкус
	Механич.еские примеси
	Массовая доля воды (%)
	Диастазное число (ед.Готе)
	Массовая доля редуцирующих сахаров (%)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Результаты лабораторных исследований
	№ и дата выдачи заклю-чения или заклю-чения-предпи-сания
	Порядок исполь-зования продук-ции
	Примеча-ние

	Массовая доля сахарозы (%)
	Качественная реакция на оксиметилфурфурол
	Пыльцевой анализ
	Другие виды исследований
	Вид исследования
	Дополнительные исследования
	
	
	

	
	
	
	
	
	№ и дата направ-ления в ветлабора-торию (гор., р-на, респ-ки)
	Вид исследо-вания
	№, дата протокола и резуль-таты ис-следова-ний вет. лаборато-рии (гор., р-на, респ-ки)
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


______________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 13
к Административному регламенту Управления ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания по предоставлению 

государственной услуги «Проведение осмотра, исследований, экспертизы и 

выдача заключений, подтверждающих безопасность  продукции и 

сырья животного и растительного происхождения в ветеринарно-санитарном 

отношении подведомственными Управлению ветеринарии 

Республики Северная Осетия-Алания государственными бюджетными 

учреждениями ветеринарными станциями по борьбе с болезнями животных»

Журнал ветеринарно-санитарной экспертизы 
продукции растительного происхождения
	№ п/п
	№ экспертизы/дата
	Наименование юридического лица, ИП, ФИО и адрес владельца продуктов
	Наименование продукта
	Количество мест
	Кг/л
	Радиологический контроль (измеряют уровень ɤ-излучения и ɤ-фон) мкр/час
	Результаты лабораторных исследований

	
	
	
	
	
	
	
	Органолептическая оценка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Результаты лабораторных исследований
	Дополнительные исследования
	№ и дата выдачи заклю-чения или заклю-чения-предпи-сания
	Поря-док исполь-зования продук-ции
	Примечание

	Содер-жание влаги
	Кислот-ность (°Т)
	Массовая доля поварен-ной соли (%)
	Выяв-ленные пороки (болез-ни)
	Нитраты (мг/кг)
	№ и дата направ-ления в вет.лабо-раторию (гор., р-на, респуб-лики)
	Вид исследо-вания
	№, дата протокола и результаты исследова-ний вет. лабора-тории (гор., р-на, рес-публики)
	
	
	

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________
Обращение заявителя за оказанием государственной услуги





Проверка наличия  и анализ сопроводительных документов





Ветеринарно-санитарный осмотр продукции с целью ее идентификации





Проведение ветеринарно-санитарной экспертизы подконтрольной продукции





Отбор проб продукции и проведение лабораторных исследований, предусмотренных  для отдельных видов продукции





Внесение результатов ветеринарно-санитарной экспертизы в журнал





Оформление заключения  об использовании продукции





Оформление заключения об утилизации или уничтожении продукции вследствие ее непригодности








PAGE  

